BATMAN iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

— i$ TANIMI VE GEREKLER| BELGELERI

IS UNVANI |Satin Alma Birimi

BOLUMU idari ve Mali isler Sube Miidiirliigii

iSIN KISA TANIMI:

Gida Tanim ve Hayvancilik Bakanhginca ilgili kanun yonetmelik teblig ve
talimatlarla belirlenen amag ve lkelere uygun olarak; Kamu ihale Mevzuatina
uygun olarak, satin alma ile ilgili faaliyetleri yuriatmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sorumlular igin belirlenmis ortak gérev ve sorumluluklari yerine getirmek
Satin alinmasi gereken malzemelerle ilgili piyasa fiyat arastirmasi yaparak,

yazismalari hazirlamak, komisyon bagkanina bilgi vermek,

Birimde yurutulen faaliyetlere iligkin kurum i¢i ve kurum digi yazigsmalari
hazirlamak ve Bagkanin onayina sunmak,

Onay belgesi, Yaklasik maliyet cetveli ve ek belgeleri dizenlemek,

Yapilmasi ve yaptirilmasi dagunalen iglerin ihale iglem dosyalarini hazirlamak
ve ihale ile ilgili sureci takip etmek,

ihale komisyonu olusturmak,

Satin alma ile ilgili komisyon kararlarini hazirlamak,

ihale sonucu iglemleri hazirlamak ve yapmak,

Alinan malzemelerin Tasinir Mal Kontrol Birimine teslimatinin yapilmasini
saglamak

idari birimlerinden gelen istekler dogrultusunda arag-gerec, cihaz, makine ve
techizat satin alma islemleri ile ilgili evraklari hazirlamak,

Devlet Malzeme Ofisi’nden temin edilecek malzemelerin alimlar ile ilgili
evraklari hazirlamak

Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine
iliskin yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gincellegtirmek.
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BATMAN iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERiI BELGELERI

IS UNVANI |Satin Alma Birimi

BOLUMU Tarimsal Altyapi ve Arazi Degerlendirme Sube Mudurliigii

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini,
rapor ve benzerlerinin dosyalanmasi

— ni saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri sunmak.

— Biriminde yapilan iglerin kurulugun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglamak.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu
olmak, arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yurutulmesini saglamak.

— Birimin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve
‘Onleyici Faaliyet’ ¢calismalari yapmak.

— Ig saghg: ve is guvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z
konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde
bulunmak.

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip
olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi her turli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
—  Sube Midiiri

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:
BU iSTE GALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

— Dért yillik bir yiiksek 6grenim kurumunu (Tercihen iktisat, isletme vb.
bélimlerden mezun olmak

— Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

— Normal galisma saatleri iginde gorev yapmak.
— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gdrev yapabilmek.
— BdUro ve piyasa ortaminda galismak
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