BATMAN iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

— i$ TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI |Bilgi islem Birimi

BOLUMU idari ve Mali isler Sube Miidiirliigii

iISIN KISA TANIMI:

Batman il Gida Tarim ve Hayvancilk Mudirligt st yonetimi

tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak Mudurligimuizde
bulunan bilgisayar, bilgisayar ¢evre birimleri  (yazici tarayici vs) ve
network sisteminin diUzenli kesintisiz bir sekilde isleyisinin devam
etmesini saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sorumlular igin belirlenmis ortak gérev ve sorumluluklari yerine getirmek

Il midarligine ait bilgisayarlarin ve yazici, fotokopi makinesi vb yan trinlerin
kurulum, bakim ve onarim iglerini yapmak.

Bilgi iletisim cihazlarinin ve bunlarin destek unitelerinin bakim ve onarimlarinin
yaptiriimasi ile cihazlarin ¢aligir durumda tutulmasini saglamak.

Otomasyon programlarinin dizenli galismasini saglamak.

Kurumun bunyesindeki butin dahili sunucularin yonetiminden yetkilendirilmis
sistem yOneticisinin sorumlu olmasini saglamak.

Kurum personeline gerektiginde bilisim egitimleri vermek ve uygulama
yazilimlarina iligkin verilecek egitimlere de destek olmak.

Bilgisayar sistemlerinin guvenligine yonelik calismalari duzenli olarak takip
etmek.

Madurlugumuzde bulunan bilgisayar ve ¢evre birimlerinin dizenli bir sekilde
¢ahisir halde tutulmasini saglamak.

Madurlugumiz network aginin ve internet sisteminin calisanlarin is aksini
aksatmadan calisir halde tutulmasini saglamak.

Arizalan bilgisayar ve ¢evre birimlerinin tamirinin gergeklestirmesi ve bosalan
tonerlerinin dolumun yaptiriimasini saglamak.

5651 sayili kanun geregince internet log kayitlarini tutmak.

Konfigurasyonu eskiyen ve devamli ariza veren bilgisayar ve ¢evre birimlerinin
degistirilerek modernize edilmesini saglamak.

Bilisimle ilgili yeni teknolojilerin takibini yapmak.

Aktif cihazlarin, panellerin, kesintisiz glc¢ kaynaklarinin, vb sistemlerin7/24
kesintisiz galisabilmesi igin gereken dnlemleri almak.

Kullanicilarin ag sistemleri ve internet baglantilari ile ilgili sorunlari gidermek
Kullanici hesaplari ile ilgili islemleri yapmak.

Bilgi teknolojileri ile ilgili kullanicilardan gelen soru ve istekleri cevaplamak.
Elektronik ortamda uretilen veriyi duzenli olarak yedeklemek.

il midirligu web sayfasi ile ilgili glincellemeleri yapmak.
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Ulke ekonomisini, tarim sektdriini ve gelismelerini takip etmek, meslegine
iligkin yayinlari surekli izlemek, bilgilerini glincellegtirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini,
rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin
belge ve bilgileri sunmak.

Biriminde yapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglamak.

Gorev alani ile ilgili tum kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu
olmak, arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yuratulmesini saglamak.

Birimin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet’ ve
‘Onleyici Faaliyet’ caligmalari yapmak.

is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z
konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde
bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklegtirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip
olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Sube Midrii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

Dort yillik bir yiksek 6grenim kurumunu bitirmis olmak.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin

gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI :

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.
— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— Buro ortaminda calismak
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