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         HAZIRLAYAN 
      Kalite Yönetim Ekibi 

 

       KONTROL EDEN 
  Kalite Yönetim 

Sorumlusu 

 

          ONAYLAYAN 
   Kalite Yönetim Temsilcisi 

 

 

  

 

 

Mal/Hizmet alacak  
birimin talep yazısı 

K-PR 
K-BS 

Ödenek var mı? 

Teknik Şartname 

Alım için bütçe tertibi ödenek durumuna 
bakılması 

Yaklaşık Maliyet   belirlenmesi için piyasa 
araştırmasının yapılması  

 
Yaklaşık Maliyet  komisyonu kurulması 

İlgili genel müdürlükten ödeneğin talep 
edilmesi ve ödenek tahsisisi ile alıma devam 

edilmesi 

İ-KOM 

Onay İş Akışı 

Alınacak mal/hizmete ilişkin tekliflerin alınması 
ve satın alma onayının hazırlanması  

Yaklaşık maliyet cetvellerinin oluşturulması ve 
harcama yetkilisinden onay alınması  

P-PR 
P-ŞM 
P-YRD 
İ-MD 

K-ŞM 

O-MD 

Onay İş Akışı 

Onay İş Akışı 

O-MD 

O-MD 

  ihtiyaç talep yazısının ve ilgili belgelerin 
Şube Müdürlüğüne gelmesi 
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         HAZIRLAYAN 
      Kalite Yönetim Ekibi 

 

       KONTROL EDEN 
  Kalite Yönetim 

Sorumlusu 

 

          ONAYLAYAN 
   Kalite Yönetim Temsilcisi 

 

 

  

 

 
                                                                                                   
 

Mal/hizmetin alınması ve muayene kabulün 
yapılması  

Muayene kabul 
tutanağı 

Fatura 2.000 TL 
üzerinde mi? 

Mal ve hizmetteki eksikliğin 
giderilmesi/değiştirilmesi ve eksiklik 
giderilmese mal ve hizmetin iadesi  

Mal/hizmetin ilişkin faturanın istenmesi 

Mal/hizmet 
uygun mu? 

İlgili Defterdarlıktan borcu yoktur yazısının 
istenmesi  

SGB ve KBS den ödeme emrinin tanzimi ve 
Defterdarlık muhasebe birimine gönderilmesi 

Taşınır işlem fişinin 
kesilmesi 

TİF 


