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BiRIM IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
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SEMA ADI : GIDEN EVRAK IS AKIS SEMASI
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iLM Birimlerinden
Gelen resmi yazilar

ILM Birimlerinden gelen evrakin kaydinin K-PR]
yapilarak degerlendiriimesi

Evet

-

Evrak Gizli/ Hizmete
Ozel/Kisive Ozel mi?

Evrakin zarflanmasi

Zimmet Defteri

A 4

Evrakin ILM genel evrak
zimmet defterine kaydedilmesi

P-PR

|

Evrak ne sekilde
gOnderilecek

Hayir

ILM genel evrak (izerinden
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Sivas disi Bakanlik birimleri,

kurum, kurulus ve sahislara K-PR

gonderilmek tzere posta
kaydinin yapilmasi
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ILM birimlerine veya Il icindeki
diger Mudurliklere zimmet
defterine imza alinarak evrakin
teslimimmesi
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Yo6netim Ekibi Kalite YOnetim Kalite Yonetim Temsilcisi
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