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         HAZIRLAYAN 
      Kalite Yönetim Ekibi 

 

       KONTROL EDEN 
  Kalite Yönetim Sorumlusu 

 

          ONAYLAYAN 
   Kalite Yönetim Temsilcisi 

   

 

Personel Yolluğu ile ilgili 
 Evrak (Fatura,Gider 
Pusulası,Rayiç v.b.) 

Geçici veya Sürekli Görev Yolluğu Bildirimi 
Hazırlanması 

P-PR 
P-BS 
P-ŞM 
P-YRD-İ 
İ-MD 

Giden Evrak iş Akışı  

Yolluk ödemesinden sonra tahakkuk 
sorumlusunca ilgili birimlere (SGB.net 

portalından bilgilerin girilmesi 

Kişiye Özel Personel Yevmiye tutarlarının 
muhasebe biriminden teyidi 

 (Unvan Ek Göstergesi,Toplu İş Sözleşmesi v.b.) 

Saymanlık görevlisince kontrol edilerek 
onaylanan ödeme emri ve eklerinin İLM 

gerçekleştirme görevlisi 
 ve harcama yetkilisince imzalanması 

 
Ödeme emri belgesi ve eklerinin saymanlığa 

gönderilmesi 

 Yolluk alacak personel listesinin ve miktarının 
elektronik ortamda ve yazılı belge olarak 
bankaya gönderilmesi 

Tahakkuk Evrakı 
Teslimat Formu 

K-PR 

K-PR 
 

İ-PR 
İ-ŞM 
GG-YRD-İ 
İ-HY 

K-PR 


