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 HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi 

   

 

Kiralama Talep yazısının ilgili personel tarafından 

Mera yönetmeliğine göre incelenmesi 

 

K-PR 

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akış 

Şeması 

Talep yazısının Mera Komisyon Üyesi tarafından 

İl Mera Komisyonu gündemine alınması ve 

toplantıya çağrılması için yazı hazırlanması 

 

O-MD 

 

Rapor 
 

Teknik heyet incelemesi 

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akış 

Şeması 

Teknik Heyet raporunun Mera Komisyon Üyesi 

tarafından İl Mera Komisyonu gündemine alınması 

ve toplantıya çağrılması için yazı hazırlanması 

 

O-MD 

 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kiralama Talep 

Yazısı 

KiralamaTalep yazısının Çayır Mera Şube Müdürü 

tarafından kontrol edilmesi ve ilgili personele 

havale edilmesi 

 

K-ŞM 

A 

Mera Komisyonunun Teknik Heyet raporunu 

değerlendirmesi 

 
Kiralama teknik heyetinin görevlendirilmesi 



 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 
BATMAN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  / ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ 
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO: GTHB.72.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.10 

ŞEMA ADI: KİRALAMA TALEBİ VE MERBİSE KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

Vali Onayı İş Akış 

Şeması 

 
Giden Evrak İş Akışı 

Şeması 

 
Gelen Evrak İş Akışı 

Şeması 

Görüş yazısı 

olumlu mu? 

Evet Hayır 

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması 
İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden evrak İş Akış 

Şeması 
Giden evrak İş Akış 

Şeması 

Başbakanlık görüş yazısının Mera 
Komisyonu tarafından İl Mera 

Komisyonu gündemine alınması ve 

toplantıya çağırılması 

Başbakanlık görüş yazısının Mera 

Komisyonu tarafından İl Mera 

Komisyonu gündemine alınması ve 

toplantıya çağırılması 

Başbakanlık görüşü için yazı 

hazırlanarak Bitkisel Üretim Genel 

Müdürlüğüne gönderilmesi 

 

O-MD 

 

O-V 

 

O-MD 

Evrakların arşivlenmek üzere 

dosyalanması 

Karar Mera Komisyonunun ihale işi 

kararı alması 

B 

İhale ilanı yazısının 

hazırlanması 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

Karar yazısı 

olumlu mu? 

Evet Hayır 

Vali Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akışı 

Şeması 

Başvuru sahibine yazı 

hazırlanması 

 

O-V 

HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi 
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 HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi 

   

 

Karar İl Mera Komisyonunun Raporu 

değerlendirmesi 

 

 
 

 

 
 

Vali Onayı İş Akış 

Şeması 

 
Giden Evrak İş Akışı       

Şeması 
Duyuru 

 
 

   
Gelen Evrak İş Akışı 

Şeması 

 
 
 

 

 

 

 

B 

Rapor Taleplerin inceleme heyeti 

tarafından değerlendirilmesi 

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akış 

Şeması 

Teknik Heyet raporunun Mera Komisyon Üyesi 

tarafından İl Mera Komisyonu gündemine alınması 

ve toplantıya çağrılması için yazı hazırlanması 

 

O-MD 

Hayır 1.İhale olacak mı? Evet 

C D 

İhaleye katılım 

talepleri 

İhale ilanı yazısının 

hazırlanması 

 

O-V 



 

 HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi 

   

 

Vali Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akışı 

Şeması 

   
Gelen Evrak İş Akışı 

Şeması 

 
İhale ilan yazısının hazırlanması 
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   Duyuru 

 
 

 

Vali Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akışı 

Şeması 

Başvuru sahibine yazı 

hazırlanması 

D 

İhaleye katılım 

talepleri 

 
Sözleşme imzalanması 

Rapor Taleplerin inceleme heyeti 

tarafından değerlendirilmesi 

 
Yer teslimi 

C 

Vali Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akışı 

Şeması 

İhale 

Başvuru sahibine yazı 

hazırlanması 

 

O-V 

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akış 

Şeması 

E 

Raporun Mera Komisyon üyesi tarafından 

İl Mera Komisyon gündemine alınması ve 

toplantıya çağrılması için yazı 

hazırlanması 

 

O-MD 

 
2. İhale 

Evrakların arşivlenmek üzere 

dosyalanması 

Evrakların arşivlenmek üzere 

dosyalanması 

 

O-V 

 

O-V 



 

 HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi 
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E 

Hayır İhale olacak mı? Evet 

Vali Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akışı 

Şeması 

İhale 

Başvuru sahibine yazı 

hazırlanması 

Evrakların arşivlenmek üzere 

dosyalanması 

 

O-V 
 

O-V 

 
Yer teslimi 

 
MERBİS’ e giriş 

Evrakların arşivlenmek üzere 

dosyalanması 

Vali Onayı İş Akış 

Şeması 

Giden Evrak İş Akışı 

Şeması 

Başvuru sahibine yazı 

hazırlanması 

 
Sözleşme imzalanması 


